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Introduction

Experts-comptables,

Dans un environnement de plus en plus complexe et exigeant, trouver
des solutions pour gagner du temps tout en maintenant un service de
qualité a vos clients devient primordial. L'intelligence artificielle (IA), et
plus particulierement ChatGPT, peut vous accompagner dans cette
démarche en simplifiant certaines taches répétitives et en
augmentant votre productivité.

Ce guide vous présente 10 prompts pratiques + | bonus, a utiliser
directement dans votre travail quotidien.

En quelques minutes, vous pourrez automatiser certaines taches
chronophages, vous permettant ainsi de vous concentrer sur
Paccompagnement stratégique de vos clients et sur I'optimisation
de leur gestion financiére.




@ Génération de rapports financiers
mensuels / Analyse sectorielle

Problématique

Vous passez beaucoup de temps a rédiger des rapports financiers
détaillés. La structuration des données et l'analyse par secteur sont
souvent des chronophages.

Comment cela vous aide :

ChatGPT peut générer une analyse sectorielle pertinente en fonction des
données spécifiques que vous fournissez. Cela vous permet de réduire le
temps de rédaction et de vous concentrer sur l'interprétation des résultats.

<Voici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter :>

"Analyse les performances financieres mensuelles pour
I'entreprise [Nom de l'entreprise], dans [secteur d'activité].
L'analyse doit inclure les informations suivantes :
1.Bilan des revenus et dépenses pour le mois de [mois]
2.Analyse des dépenses opérationnelles, notamment
[exemple : salaires, fournitures, location]
3.Estimation de la trésorerie pour les trois prochains mois,
en prenant en compte [éléments spécifiques comme les
créances clients, les dettes fournisseurs, etc.]
4.Suggestions d'amélioration de la gestion des flux de
trésorerie”



@ Simplification et synthése des nouvelles

lois fiscales
=

Les réformes fiscales sont fréquentes et souvent complexes, ce qui
peut rendre difficile la compréhension et I'explication rapide de leurs
implications a vos clients.

Problématique

Comment cela vous aide :

ChatGPT peut simplifier les textes Iégislatifs complexes, en extrayant les
informations essentielles et en les présentant de manieére claire, ce qui
vous permet de gagner du temps et d'étre plus réactif avec vos clients.

Qloici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter'D

"Expliquez les principaux changements apportés par la réforme
fiscale de [année], en particulier pour les entreprises de [taille,
secteur d'activité]. Détaillez les points suivants :
1.lmpact sur [type d'impdt, par exemple : l'impot sur les
sociétés, la TVA, etc.]
2.Modifications des seuils fiscaux pour les entreprises de
[chiffre d'affaires]
3.Nouvelles obligations en matiere de déclaration pour les
entreprises de [type d'entreprise]”



@ Onboarding d'un nouveau collaborateur

Problématique zé

L'intégration réussie d'un nouveau collaborateur est essentielle pour
maximiser son efficacité et son engagement. Cependant, I'onboarding
peut étre un processus complexe, nécessitant des stratégies bien
définies, en particulier dans un environnement hybride ou a distance. I
est crucial d'adapter ce processus en fonction des profils et des
attentes des nouveaux arrivants.

Comment cela vous aide :
Ce prompt vous permet de créer un plan d'onboarding détaillé et complet,
adapté a votre entreprise et aux particularités du secteur comptable ou de
conseil. Grace a l'approche personnalisée et mesurable, vous optimisez
l'intégration du nouveau collaborateur, tout en veillant a son suivi et a son
engagement a long terme.

< Voici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter: >

"Crée un plan d'onboarding pour un nouveau collaborateur dans notre
entreprise, en tenant compte des points suivants :
1.Liste des ressources et outils nécessaires pour bien commencer
2.0bjectifs spécifiques a atteindre dans les 30, 60 et 90 premiers jours
3.Méthodes pour personnaliser I'onboarding en fonction du profil et du poste
(ex : comptable, consultant, etc.)
4.Intégration des meilleures pratiques actuelles en matiere d'onboarding dans
le secteur des services, y compris les conseils adaptés aux environnements
hybrides
5.Proposition de KPIs pour mesurer |'efficacité de I'onboarding (par exemple :
taux de satisfaction, autonomie dans les taches, feedback des équipes)
6.Recommandations pour l'intégration sociale et culturelle, la clarification des
attentes et la gestion des suivis a long terme
7.Solutions aux éventuels défis de l'onboarding, notamment pour les
collaborateurs a distance’



@ Rédaction de lettres de relance pour
impayés

=

Rédiger des lettres de relance pour impayés peut souvent
s'avérer généraliste et manquer de précision, ce qui peut nuire a
I'efficacité de la relance.

Problématique

Comment cela vous aide :
ChatGPT peut générer des lettres de relance personnalisées qui intégrent les
CGV pertinentes, rendant la relance plus claire et juridiquement solide.

<Voici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter :>

"Rédige une lettre de relance pour impayés a (Nom du client).
La lettre doit inclure :

1.Un rappel du montant du et de la date d'échéance

2.Les conditions de reglement figurant dans les CGV d'une lettre
mission type de I'OEC, notamment les pénalités de retard et les
intéréts appliqués

3.Un appel a l'action pour régulariser la situation dans les plus brefs
délais afin d'éviter toute action supplémentaire”



@ Onboarding d'un client

Problématique

Une intégration client réussie est cruciale pour maximiser la
satisfaction et la fidélité dés le début de la relation. Cependant,
I'onboarding peut étre un processus complexe, nécessitant des
stratégies bien définies pour répondre aux besoins spécifiques de
chaque client et assurer une adoption optimale des produits/services.
Il est essentiel d'adapter ce processus en fonction des profils et des
attentes des clients.

Comment cela vous aide :

Ce prompt vous permet de créer un plan d’onboarding détaillé et complet,
adapté a votre entreprise et aux particularités de votre secteur. Grace a
I'approche personnalisée et mesurable, vous optimisez [lintégration du
nouveau client, tout en veillant a son suivi et a son engagement a long terme.

<Voici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléterD

"Crée un plan d'onboarding pour un nouveau client dans notre entreprise, en

tenant compte des points suivants :

» Liste des ressources et outils nécessaires pour bien commencer

« Objectifs spécifiques a atteindre dans les 30, 60 et 90 premiers jours

« Méthodes pour personnaliser lI'onboarding en fonction du profil et du
poste (ex : comptable, consultant, etc.)

 Intégration des meilleures pratiques actuelles en matiere d'onboarding
dans le secteur des services, y compris les conseils adaptés aux
environnements hybrides

« Proposition de KPIs pour mesurer l'efficacité de l'onboarding (par
exemple : taux de satisfaction, autonomie dans les taches, feedback des
équipes)

« Recommandations pour l'intégration sociale et culturelle, la clarification
des attentes et la gestion des suivis a long terme

» Solutions aux éventuels défis de l'onboarding, notamment pour les
collaborateurs a distance"



@ Rédaction d'emails professionnels
a vos clients

=<

La communication avec vos clients est essentielle, mais la rédaction
d’emails informatifs ou explicatifs peut rapidement devenir répétitive.

Problématique

Comment cela vous aide :
ChatGPT peut rédiger des emails adaptés a chaque situation et a chaque
client, vous permettant ainsi de répondre rapidement sans perdre en qualité ni

en professionnalisme.

<Voici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter :>

"Rédige un email a [Nom du client] pour lui rappeler I'importance de
la mise a jour de ses déclarations fiscales. L'email doit inclure :
1.Un rappel des dates limites de dépot des déclarations
2.Les conséquences potentielles en cas de retard (exemple :
amendes, intéréts de retard, etc.)
3.Un appel a l'action pour organiser un rendez-vous ou transmettre
les documents nécessaires avant la date limite"



@ Conseils fiscaux personnalisés
pour chaque client

Problématique

Chaque client a des besoins spécifiques en matiere fiscale, et il peut
étre chronophage de rechercher les solutions les plus adaptées a
chaque cas.

Comment cela vous aide :

ChatGPT vous permet de générer des conseils fiscaux personnalisés
rapidement, en fonction des spécificités de chaque client, tout en réduisant
votre charge de travail de recherche.

Gloici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter)

"Donne des conseils fiscaux a [Nom du client], une entreprise [type
d'entreprise, secteur d'activité], concernant l'optimisation de ses
déclarations fiscales pour l'année [année]. Les conseils doivent
inclure :
1.Suggestions pour réduire lI'imp6t sur les sociétés (exemple :
crédits d'impo6t, amortissements accélérés)
2.Recommandations concernant la TVA, en tenant compte des
spécificités de son secteur
3.Conseils sur la gestion des pertes fiscales déclarables et leur
impact potentiel sur les années a venir."



@ Création de présentations pour
vos clients

N oas

Préparer des présentations claires et professionnelles est crucial pour
bien communiquer avec vos clients, mais cela peut étre chronophage.

Problématique

Comment cela vous aide :

ChatGPT vous aide a structurer des présentations efficaces, vous
permettant de vous concentrer sur la personnalisation du contenu en
fonction de votre client, tout en réduisant le temps consacré a la
création des slides.

<Voici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter :)

"Crée une présentation PowerPoint de [nombre de slides] pour
expliqguer a [Nom du client] limpact des nouvelles normes
comptables sur son entreprise. La présentation doit inclure :
1.Un slide d'introduction avec un résumé des changements
|égislatifs
2.Un slide détaillant les impacts financiers pour [secteur d'activité]
3.Des slides avec des recommandations sur la fagon de se
préparer a ces changements
4.Un slide de conclusion avec les prochaines étapes a suivre pour
se conformer aux nouvelles normes."



@ Organisation des taches pour la
cloture comptable

Problématique

La gestion de la cléture comptable trimestrielle peut étre complexe,
surtout lorsque vous devez coordonner plusieurs actions et respecter
des délais serrés.

Comment cela vous aide :

ChatGPT vous permet de structurer et d’automatiser I'organisation de
votre travail, vous facilitant ainsi la gestion de votre emploi du temps et
la coordination de vos taches.

<Voici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter :>

"Organise les taches pour la cléture comptable du trimestre
[trimestre/année] pour l'entreprise [Nom de I'entreprise]. La liste des
taches doit inclure :
1.[Vérification des soldes de comptes] avant la cloture
2.[Préparation des déclarations fiscales] (exemple : TVA, impobts
sur les sociétés, etc.)
3.[Préparation des rapports financiers] a soumettre au conseil
d'administration
4.[Réconciliation des comptes bancaires et des paiements
clients/fournisseurs]
5.[Validation des écritures comptables et ajustements
nécessaires]"



Rédaction de notes explicatives
pour les bilans financiers

=7

Problématique

Les bilans comptables nécessitent souvent des notes explicatives
claires pour que vos clients comprennent les chiffres et les décisions
qui en découlent.

Comment cela vous aide :

ChatGPT vous permet de rédiger rapidement des notes explicatives
détaillées et pertinentes, ce qui vous permet d’étre plus réactif et précis lors
de vos réunions avec vos clients.

<Voici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter :)

"Rédige une note explicative pour le bilan comptable de [Nom de
I'entreprise] pour I'année [année]. La note doit inclure :
1.Une explication des principaux postes du bilan (exemple :
créances clients, actions, dettes a long terme, etc.)
2.Une analyse des ratios financiers clés (exemple : rentabilité,
solvabilité, liquidité)
3.Des recommandations sur les actions a entreprendre pour
améliorer la situation financiere de I'entreprise”



BONUS Simplification des termes
+I PROMPT §§ techniques pour vos clients

Problématique

Les clients ne maitrisent pas toujours les termes comptables ou
fiscaux, ce qui peut rendre la communication complexe et source de
confusion.

Comment cela vous aide :

ChatGPT vous aide a reformuler des termes techniques de maniére simple et
compréhensible, afin que vos clients saisissent facilement les enjeux et
puissent prendre des décisions éclairées.

Gloici le prompt que vous pouvez copier-coller et compléter'D

"Explique simplement a un client ce qu'est un 'amortissement’' dans
un langage clair et accessible. Utilisez des exemples concrets
adaptés a son activité dans le secteur de la vente.
1.Définition simple du terme : ‘L'amortissement est la maniéere
dont on répartit le colt d'un bien sur plusieurs années, en
fonction de sa vie utile.’
2.Exemple concret de l'utilisation dans le contexte de I'entreprise
[Nom de l'entreprise] : 'Si [Nom de l'entreprise] achéte un
logiciel de gestion des stocks pour 5 000 £, il peut amortir ce
codt sur 5 ans, soit 1 000 € par an.
3.Simplification : 'En termes simples, I'amortissement vous
permet de dire que vous ne payez pas tout d'un coup pour un
bien que vous utilisez sur plusieurs années.”



Conclusion

En utilisant ces 10 prompts ChatGPT, vous pouvez non seulement
gagner un temps preécieux, mais aussi offrir un service plus réactif
et personnalisé a vos clients. Grace a I'IA, certaines de vos taches
sont désormais automatisées, ce qui vous permet de vous concentrer
sur les aspects stratégiques et humains de votre métier.

En revanche, il est essentiel de toujours relire les résultats
générés et de les ajuster si nécessaire avant de les envoyer.
ChatGPT vise a fournir des réponses a tout, ce qui peut parfois mener
a des informations inexactes.

Si vous souhaitez découvrir d’autres facons d’intégrer I'IA dans votre
pratique comptable et optimiser davantage votre productivité,
n'hésitez pas a vous inscrire a notre newsletter pour recevoir
régulierement de nouvelles astuces.

Une nouvelle ére avec ExpertCHAT

Aprés avoir exploré comment ChatGPT peut transformer
votre travail, decouvrez egalement ExpertCHAT, le nouvel
outil de I'Ordre des experts-comptables. Ce chatbot, concu
pour répondre a vos questions sur des sujets regaliens et
l'exercice de la profession, vous permet d'accéder rapidement
a des informations fiables et actualisées. Accessible depuis le
site privé de I'Ordre, ExpertCHAT vous offre une nouvelle
maniére d'interagir avec I'IA, parfaitement adaptée aux
spécificités de la profession comptable.

Prenez rendez-vous avec nous ou réservez un essai gratuit

< Site web > C Ecosystéme >

CDemande de démo> _ < Essai gratuit >



https://www.welyb.fr/
https://www.welyb.fr/clients/experts-comptables
https://www.welyb.fr/prendre-rendez-vous
https://www.welyb.fr/essai-gratuit
https://share.hsforms.com/18d077NrFSfuEBtZq7o5XLA2e5uw
https://expertchat.experts-comptables.org/

